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1. ACCESO A LA SEDE ELECTRONICA Y AUTENTICACION

El formulario se encuentra disponible en la sede electrénica del Ministerio de Politica Territorial:

https://sede.administracionespublicas.gob.es/

Es necesario que se autentique con el certificado de Representante de Persona Juridica para
poder hacer uso de los servicios que se ofrecen. Para ello, pulse en la esquina superior derecha,
en “Acceso”:

Ir al contenido Accesibilidad 5/11/2021 12:44:57  Bienvenido v

5@' _— Sede electronica
WS “** adrhinistracion.gob.es  Agministraciones Publicas
INICIO PROCEDIMIENTOS v MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA
Destacados @
EXTRANJERIA 55— w.

La autenticacion debe realizarse con el sistema de Cl@ve:

INICIC PROCEDIMIENTOS ¥ MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio / Login

Acceso a la sede

Acceso con cl@ve

Tenga en cuenta que, si no realiza la autenticacién al acceder a la pagina inicial de la sede
electronica, deberd hacerlo mas adelante, ya que es requisito necesario para poder acceder al
formulario.
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https://sede.administracionespublicas.gob.es/

2. ACCESO AL FORMULARIO

.

Acceso a través del menu “Procedimientos”, en la categoria “Subvenciones”:

Administraciones Publicas

R - Sede electronica

PROCEDIMIENTOS » MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

& Empleados publicos a Autorizaciones Administrativas

Funcionarios de admén. local con Autorizaciones tramitadas en Delegaciones
habilitacién de cardcter nacional y Subdelegaciones

Se ﬁ. Cooperacién Transfronteriza y Territorial Estupefacientes
( .

Entidades Locales Expropiaciones cl

'0

=
Régimen de Incompatibilidades { Tasas

P

Sanciones Administrativas :a::
\al
Extranjeria
Programa de reconocimiento: Premios y Procedimientos tramitados en las Oficinas
Certificaciones de Extranjeria en cada provincia id
Bibliotecas y Archivos ‘ Otros Trabajo e Inmigracidn val

Bibliotecas y Archivos Salanos de Tramitacién, Certificado de

Emigrante Retornado,

Altos cargos ;. Derecho de reunion

L &
o
()
0 Calidad en las AA PP.
m
F

Pgede Procedimientos gestionados por la OCI -
séloc
‘!J Quejas y sugerencias & Recursos, reclamaciones y peticiones
=)

ROOO0O0O0O

Dentrode la categoria “Subvenciones” seleccionamos nuestro procedimiento:

Subvenciones

Procedimientos de la categoria Subvenciones

& procedimientos
Ayudas al transporte en Canarias +
Convocatoria FEDER-DUSI 2015 +
Ayudas al transporte llles Balears +
AURA - Subvenciones a EELL ante catastrofes naturales +
GALATEA - Eje 12, Eje 13 Desarrollo Urbano, POCS FEDER 2014-2020 +

Apoyo Instrumental Participacién en Organos de Megociacidn +

Subvenciones destinadas a |a transformacidn digital y modernizacidn de las administraciones de las Entidades
Locales (C11.13, del Plan de Recuperacidn, Transformacidn y Resiliencia)
+

Convocatoria 2023 de subvenciones destinadas a la transformacidn digital y modernizacidn de las
administraciones de los Cabildos y Consejos Insulares (C11.13, del PRTR)
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Accederemos a la portada del procedimiento, donde se muestra informacién general y algunos
enlaces que pueden resultar de su interés. Pulse en “Acceder al Procedimiento” para que se

muestre el formulario:

Convocatoria 2023 de subvenciones destinadas a la transformacion digital y modernizacion

Procedimiento para Iz solicitud de subvenciones destina:

15 transformacion d ¢ modernizacion de |

Plan de Recuperacion,

de las administraciones de Ios Cabildos y Consejos Insulares (011 13, del PRTR)

Cabil

¥ Conssjo

Q. Transformacién y Resiliencia

Financiado por la U
NextGenerationEU

nign Europea

coserno | ESPANA
DE EsPARA PUEDE, .~

Convocatoria 2023 de subvenciones destinadas a la transformacion digital y modernizacion de las administraciones de los Cabildos Insulares (C11.13, del PRTR)

Procedimiento para la solicitud de subvenciones destinadas a la tranzformacion digital y modernizacién de las administraciones de los Cabildos Insulares (C11.13, del PRTR)

6rgano responsable: Direccion General de Cooperacidn Autondmica y Local

Mas informacién: Web del Ministerio
Orden TER/2T8/2023, de 22 de marzo
FAQs Normativa
Guia de uso

Nota relativa a publicidad:

Plazo de presentacion:

Abierto el plazo de presentacion de zolicitudes desde el dia 25 de marzo a las %00 horas hasta el 17 de mayo de 2023 a las 14:59 horas.

Aviso:

ares (C11.13, del PRTR)

Antes de acceder al procedimiento, se recomienda disponer de toda la documentacion preparada conforme con la orden de la convocatoria, con el objeto de evitar que
la =egidén pudiera expirar y e perdieran los datos introducidos.

Otros datos de interés:

Se recomienda a la entidad revisar periodicamente este repositorio, en el que se ird compartiendo la documentacion necesaria para la ejecucion y justificacion de los proyectos aprobados en

&l marco de la presente Convocateria.

Y tras pulsar, accedemos al formulario:

C 2023 de ala 6n digital y 6n de las de los Cabildos y Consejos Insulares (C11.13, del PRTR)
Subvenciones EELL Eje 3 (SIA: 2414859)
ala i6n digital y 6n de las de los Cabildos y Consejos Insulares )
Campo
obligatorio
Actia ® En nombre propio o de otra

persona fisica

Solicitante

Nombre
Nombre De La Organizacién

wuu. ue identificacién
AB6721499

Correo electrénico a
efectos de
comunicaciones™

Repita el correo
electrénico™

Teléfono™

Entidad local solicitante

DIR3: *

Datos identificativos Datos proyecto
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3. CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO

El formulario estd estructurado en dos bloques principales:

e Bloque “Datos identificativos”
o Eneste bloque debe rellenar todos los campos relativos a la identificacidon de

la entidad solicitante, representante y responsable/s técnico/s.

e Bloque “Datos del proyecto”
o Se cumplimentardn los datos relativos al proyecto, descripcidn, cantidades
exactas y documentos necesarios que debe aportar.

4. IMPORTANTE

El formulario es extenso y le llevard su tiempo poder cumplimentarlo todo.

Tenga en cuenta que, desde que se autentica en la sede electrénica, dispone aproximadamente de
30 minutos antes de que se requiera nuevamente la autenticacion.

Otro aspecto importante en la cumplimentacion de los datos del formulario es la referente a los
importes de las cantidades solicitadas para la subvencién. Sélo se permiten caracteres numéricos

con las siguientes restricciones:
e No se puede introducir “.” para las unidades de mil

e No se puede introducir el simbolo “€”
e Sélo permite introducir “,” que sera utilizado exclusivamente para los decimales

7

o En posible introducir el numero redondeado sin decimales, si se prefiere

Ejemplos validos:
e 45000
e 130500,80

5. FIRMA Y ENVIO DE LA SOLICITUD

Tras haber cumplimentado todos los campos requeridos, compruebe que son validos y que no
contienen errores, pulsando en el botén “Validar” que encontrarad al final del formulario:

Si la validacién no fuera correcta, se le mostraran mediante un mensaje de texto rojo aquellos
campos que no cumplen con los requisitos. Por ejemplo, si las cantidades introducidas no fueran
correctas:

El importe del proyecto no puede ser inferior a 40.000€

El importe subvencionable no puede superar el importe tofal del proyecto

Validar MINISTERIO
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Si la validacidn es correcta, se mostrara el botén “Enviar”:

Al pulsar aparecera unaventana para firmar la solicitud con Autofirma, para lo que se hara uso del
certificado electrénico.

Firma

Seleccione un método de firma:
® Firma con certificado
(@firma/Autofirma)

Mas informacion

(O Doy mi consentimiento

Firmar

Una vez firmada la solicitud, ésta quedard registrada y se enviard un correo electrdnico
confirmando dicho registro. Podra obtener un justificante de la solitud en PDF.

6. COMPROBAR EL EXPEDIENTE

A partir del momento en que se firma y se registra la solicitud, se genera un nuevo expediente
administrativo. Se podrd comprobar el estado del mismo en la sede electrénica, desde el menu
“Mis expedientes”:

E ’g B~ Sede electrénica

adrhinistracion.gob.es : . J
bl botage Administraciones Publicas

INICIO PROCEDIMIENTOS PEDIENTES MIS NOTIFICA ES AYUDA

Inicio { Mis expedientes /

Mis expedientes

Filtrar v

Todos Q 29 de marzo, 2023
20 ocec
'- Derecho de reunion 00511-00123456

Convocatoria 2023 de subvenciones destinadas a la fransformacion digital y modernizacion de las administraciones
‘ Empleados pibiicos de los Cabildos y Consejos Insulares (C11.13, del PRTR)
P

i I 4

oe caracter nacional Solcitud D Regquenmeentos

h N

De este modo, podra volver a revisar su solicitud, los justificantes de registro, comparecer y
contestar a requerimientos, asi como comparecer a la resolucion emitida.
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