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1. ACCESO A LA SEDE ELECTRONICA Y AUTENTICACION

El formulario se encuentra disponible en la sede electrénica del Ministerio de Politica Territorial:

https://sede.administracionespublicas.gob.es/

Es necesario que se autentique con el certificado de Representante de Persona Juridica para
poder hacer uso de los servicios que se ofrecen. Para ello, pulse en la esquina superior derecha,
en “Acceso”:

Ir al contenido Accesibilidad 5/11/2021 12:44:57  Bienvenido v

@. _— N Sede electronica
703 feﬂ';?e‘cség‘:icc'fn'g"b'es Administraciones Pblicas
INICIO PROCEDIMIENTOS v MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA
Destacados @
EXTRANJERIA e s

La autenticacion debe realizarse con el sistema de Cl@ve:

INICIO PROCEDIMIENTOS ~ MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio / Login

Acceso a la sede

Acceso con cl@ve

Tenga en cuenta que, si no realiza la autenticacion al acceder a la pagina inicial de la sede
electrénica, debera hacerlo mas adelante, ya que es requisito necesario para poder acceder al
formulario.
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https://sede.administracionespublicas.gob.es/

2. ACCESO AL FORMULARIO

Dentrode la sede existen 2 formas de acceder al formulario:

e Opcidén 1: Directamente atravésde la seccidon “Destacados” en la pagina inicial de la sede.

e Opcidn 2: Acceso através del menu “Procedimientos”, en la categoria “Subvenciones”:

Sede electronica

®  GOBERNO

"3 OEESPANA ini 3 .

< adrhinistracion.gob.es . ¢ e
E %ﬁ. sade alactroriea Administraciones Publicas

INICIO PROCEDIMIENTOS » MIS EXPEDIENTES MIS IFICACIONES AYUDA
Autorizaciones Administrativas “ Cooperacion Transfronteriza y Territorial
Autorizaci en Deleg
y Subdelegaciones
Ei & Empleados publicos ' Entidades Locales
= i
Re¢ @ Estupefacientes ) Expropiaciones |
d & o
e
y fl @ Extranjeria ® Régimen de Incompatibilidades
pr¢ ' Sanciones Administrativas n Subvenciones
ma !
tra QJ Sugerencias y quejas € Tasas
orc
a Transportes 20 Derecho de reunion
=
o Otras solicitudes y reclamaciones Calidad en las AA PP.
Otras solicitudes y reclamaciones Programa de reconocimiento: Premios y
Res Certificaciones

Dentrode la categoria “Subvenciones” seleccionamos nuestro procedimiento:

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

nicio | Subvenciones

Subvenciones

Procedimientos de la categoria Subvenciones

8 procedimientos

Ayudas al transporte en Canarias +

Convocatoria FEDER-DUSI 2015 +

Ayudas al transporte llles Balears +

AURA - Subvenciones a EELL ante catastrofes naturales +

GALATEA - Eje 12, Eje 13 Desarrollo Urbano, POCS FEDER 2014-2020 +

Apoyo Instrumental Participacién en Organos de Negociacion +

Subvencionss destinadas 2 [ i6n digital y izacién de las administraciones de las Entidades
Locales (C11.13, del Plan de Recuperacién, Tra: ién y Resilienci;

-

Convocatoria 2022 de a la transformacién digital y modernizacion de las

administraciones de las Entidades Locales (C11.13, del Plan de Recuperacién, Transformacion y Resiliencia)
-
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Utilidades

Callendario de dias inhdbiles

Informacion y verificacion de los
certificados

Requisitos técnicos
Notificaciones electronicas
Otras Sedes y Subsedes

Validacién de documentos electrénicos
(CVE)

Oficinas de registro - Cli@ve
Oficinas de registro

Registro Electronico General de la

Consulta de unidades y oficinas en
DIR2

Consullas dirigidas a |as Oficinas de

Exiranjeria

¢Necesitas ayuda?

Consulte nuestra seccién de pregunias
frecuentes, envie una incidencia a nuestro
servicio técnico
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Accederemos a la portada del procedimiento, donde se muestra informacion general y algunos
enlaces que pueden resultar de su interés. Pulse en “Acceder al Procedimiento” para que se

muestre el formulario:

Convocatoria 2022 de subvenciones destinadas a la transformacion digital y modernizacion
de las administraciones de las Entidades Locales (C11.13, del Plan de Recuperacion,

Transformacioén y Resiliencia)

Procedimiento para la solicitud de subvenciones destinadas a la fransformacion digital y modemizacion de las administraciones de las Enfidades Locales, en el marco del Plan de

Recuperacian, Transfarmacion y Resiliencia {componente 11, gje 3)

Plan de Recuperacion,
Q. Transformacioén y Resiliencia

Financiado por la Unién Europea
NextGenerationEU

Convocatoria 2022 de subvenciones para la transformacion digital y modernizacién de entidades locales (PRTR, C11.103)

Jaw

Procedimiento para la solicitud de subvenciones destinadas a la transformacién digital y modemizacion de las administraciones de las Enfidades Locales, en el marco del Plan de Recuperacion,

Transformacion y Resiliencia {componente 11, eje 3)

Organo responsable: Direccion General de Cooperacion Autonémica y Local

Més informacién: Web del Ministerio
Orden TER/336/2022, de 29 de agosto
FAQs Normativa
FAQs Técnicas
Formulario para consultas
Guia de uso

Nota relativa a publicidad:

« https:/planderecuperacion.gob.es/identidad-visual

Plazo de presentacidn:

Apierto el plazo de presentacion de solicitudes hasta las 15:00 horas del dia 15 de diciembre de 2022 (hora peninsular espafiola)

Otros datos de interés:

Ze recomienda a |a entidad revisar periddicamente este repositorio, en el que se ira compartiendo la documentacion necesaria para |a ejecucion v justificacion de los proyectos aprobados en el

marco de |a presente Convocatoria

Y tras pulsar, accedemos al formulario:

© 2022 de Gestinaoas a a ¥ modemizacion oe las administraciones de las Entidades Locales (G113, del Plan de Recuperacion
Transformacion y Resiliencia)

Subvenciones EELL Eje 3 (SIA: 2414859)

Subvenciones destinadas a la transformacion digital y modemizacién de las administraciones de las Entidades Locales

Acceder al Procedimiento

(*) Campo cbligatorio

Solicitante

Nombre
Nombre De La Organizacion

Cod. de identificacion
AB6T21499

Comeo electronico a efecios
de comunicaciones®

Repita el cofreo electrénico™
Telétono®

Utilice el botén 'Guardar borrador' con frecuencia para no perder los datos introducidos en caso de que expire la sesién.
Lo encontrara al final de este formulario

Datos proyecto

Entidad local solicitante

DIR3: *

Nombre oficial *
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3. CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO

El formulario esta estructurado en dos bloques principales:

e Bloque “Datos identificativos”
o Eneste bloque debe rellenar todos los campos relativos a la identificacién de
la entidad solicitante, representante y responsable/s técnico/s.

e Bloque “Datos del proyecto”
o Se cumplimentardn los datos relativos al proyecto, descripcién, cantidades
exactas y documentos necesarios que debe aportar.

IMPORTANTE
El formulario es extensoy le llevara su tiempo poder cumplimentarlo todo.

Por ello, es importante que haga uso del boton “Guardar borrador” que encontrara al final del
formulario:

Guardar Borrador

Validar

Tenga en cuenta que, desde que se autentica en la sede electrdnica, dispone aproximadamente
de 30 minutos antes de que se requiera nuevamente la autenticacién. Todos los datos que no se
hubieran guardado mediante el uso del borrador, se perderany debera volver a cumplimentarlo
desde el inicio.

Para poder recuperar un borrador que ha sido guardado previamente, tan solo debe volver a
acceder al formulario y en la parte superior izquierda del mismo, encontrard el botdn
“Borradores”, donde podra seleccionar el que usted prefiera (puede guardar varios):

Inicio / Subvenciones / Formulario

Borradores a

2021-11-05 09:38:57 &

RS | 7 1sformacion digital y m

iLL Eje 3 (S

transformacion digi

(===}

2021-10-28 14:31:01 4
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Otro aspecto importante en la cumplimentacidn de los datos del formulario es la referente
a los importes de las cantidades solicitadas para la subvencidn. Sélo se permiten caracteres
numeéricos con las siguientes restricciones:
e No se puede introducir “.” para las unidades de mil
e No se puede introducir el simbolo “€”
“n

e Sdlo permite introducir “,” que sera utilizado exclusivamente para los decimales
o En posible introducir el nimero redondeado sin decimales, si se prefiere

Ejemplos validos:

e 45000
e 130500,80

4. FIRMA Y ENVIO DE LA SOLICITUD

Tras haber cumplimentado todos los campos requeridos, compruebe que son validos y que no
contienen errores, pulsando en el botén “Validar” que encontrara al final del formulario:

Guardar Borrador

Validar

Si la validacién no fuera correcta, se le mostraran mediante un mensaje de texto rojo aquellos
campos que no cumplen con los requisitos. Por ejemplo, si las cantidades introducidas no fueran
correctas:

El importe del proyecto no puede ser inferior a 40.000€

El importe subvencionable no puede superar el importe total del proyecto

Si la validacidn es correcta, se mostrara el botén “Enviar”:

Guardar Borrador
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Al pulsar aparecerd una ventana para firmar la solicitud con Autofirma, para lo que se hara uso del certificado
electrdnico.

Firma

Seleccione un método de firma:

@ Firma con certificado
(@firmalAutofirma)
Permite firmar mediante DN

nico o un cert

alado en el dispositivo o

cado digital

00T,

Mas informacion

[ Doy mi consentimiento

Una vez firmada la solicitud, ésta quedard registraday se enviara un correo electrénico
confirmando dicho registro. Podra obtener un justificante de la solitud en PDF.

5. COMPROBAR EL EXPEDIENTE

A partir del momento en que se firma y se registra la solicitud, se genera un nuevo expediente
administrativo. Se podra comprobar el estado del mismo en la sede electrénica, desde el menu
“Mis expedientes”:

E ﬁ o ) Sede electronica
Q DE ESPANA
- -

adrhinistracion.gob.es i ; bl
Sede slectioica Administraciones Publicas

INICIO PROCEDIMIENTOS v MIS EXPEDIENTES MIS NOTIFICACIONES AYUDA

Inicio / Mis expedientes /

Mis expedientes

Listado de expedientes ordenado por fecha

05 denavermbee!, 2021
}‘ Derecho de reunion 362-499813
Subvenciones destinadas a la transformacion digital y modernizacion de las administraciones de las Entidades
& Locales (C11.13, del Plan de Recuperacion, Transformacion y Resiliencia)
= Empleados publicos
& Fyncionarios de admon. local con habilitacion /
o "4
de caracter nacional Solicitud [ Requerimientos [ R

De este modo, podra volver a revisar su solicitud, los justificantes de registro, comparecery
contestar a requerimientos, asi como comparecer a la resolucién emitida.
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