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1 PROCEDIMIENTOS
DISPONIBLES
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Desde la Sede Electronica del Ministerio se podra acceder a los dos procedimientos disponibles:

e Comunicaciéon de Reunion

e Consulta de Comunicaciones

Derecho de reunion

COMUNICACION DE REUNION [*acceds

CONSULTA DE COMUNICACIONES [ acceda

Estos procedimientos se detallan a continuacion.
Requisitos técnicos

Para poder iniciar un expediente y acceder a sus expedientes y notificaciones en la Sede
Electronica, se requiere el uso de la plataforma Cl@ve.
Para un correcto funcionamiento de la Sede Electrénica se recomiendan los siguientes navegadores:

Mozilla Firefox, superior a version 47.0 (Recomendado)
Google Chrome, superior a la version 48.0

Internet Explorer, superior a la version 11.0

Microsoft Edge, superior a la version 97.0
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COMUNICACION DE
REUNION
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2.1. Objeto del procedimiento

Este procedimiento tiene por objeto facilitar al ciudadano el formulario para comunicar a la Autoridad
Competente de la celebracién de una Concentracién o Manifestacion.

2.2. Acceso al procedimiento

El acceso se realizara desde la Sede Electronica del Ministerio, desde el listado de procedimientos
pertenecientes al Derecho de Reunion.

Al pulsar el boton “Acceda” se mostrara la pagina con el método de acceso a la aplicacién mediante
Cl@ve, con una breve informacién sobre el proceso de logado.

adrhinistracion.gob.es - : -
sede electrénica Administraciones Publicas

E iﬁ“‘ — N Sede electrénica
: DE ESPANA.

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES AYUDA

Derecho de reunién

Acceso mediante cl@ve

Para realizar la consulta introduzca los datos de la persona que figura en el Expediente Sancionador. Si Representa Legalmente & un ciudadano introduzca sus propios datos personales.

cl@ve

El sistema proporcionard a los usuarios a través de la pagina Web publica de la SEDE 6 la de consultar la én relativa a 1as reuniones através delos de 6n de entre los:
previstos en el sistema cl@ve

El sistema Cl@ve es una plataforma comdn de las Administraciones Piblicas arientada a unificar y simplificar el acceso electrnico de los ciudadanos a los senvicios piiblicos. Atal fin, cantempla la utilizacion de sistemas de identificacion
basados en claves concertadas (sistemas de usuario y fia)y 6 &l DNI-g).

El ciudadano usuario de los servicios de administraci6n electronica puede escoger el métado de dentificacin que desea usar entre los disponibles para el nivel de aseguramiento requerido por a aplicacion
* Cl@ve PIN: sistema de contrasefia de validez muy limitada en el tiempo, orientado a usuarios que acceden esporddicamente 3 oS gervicios, que & cormesponde con el sistema PIN24H de |a AEAT.
+ Cl@ve permanente: sistema de contrasefia de validez duradera en el iempo, pero na ilimitada, orientada a usuarios habituales. Se corresponde con el sistema de acceso mediante usuario y contrasefia, reforzado con claves de un

solo uso por SMS, a los senvicios de Tu Seguridad Social

Puede obtener informacion mas detallada sobre 1as opciones disponibles actualmente y todo o relativo a cl@ve a través del siguiente enlace: tpiiclave.gob.es

cl@ve
El pulsar sobre el boton de Cl@ve , se abre la plataforma de logado digital donde el usuario
podra decidir el método mediante el cual desea ser identificado en la aplicaciéon de derecho de
reunion.
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L= cl@ve ==

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

Los métodos de identificacion posibles son:
DNle / Certificado electrénico o digital
Acceso PIN 24H

Cl@ve permanente

Ciudadanos UE
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2.3. Seleccion del Destinatario

Tras realizar login mediante uno de los procesos del sistema Cl@ve se mostrara la pagina de
seleccion del destinatario de la comunicacion.

El destinatario de la comunicacién debera ser la Autoridad correspondiente al lugar donde se
celebraran las Reuniones.

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES AYUDA

Derecho de reunién

Seleccione el destinatario de su comunicacion:

Comunidad Autdnoma * Andalucia —

Destinatario * Subdelegacidn del Gobierno en Almeria ~

Seleccionar

Una vez seleccionada la Autoridad destinataria se accedera al formulario de comunicacion.
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2.4. Formulario de Comunicacion

Todos los campos con un asterisco (*) son obligatorios.

Comunicacion de reunion - Delegacion del Gobierno en Madrid

Motivos
Categoria de |a reunidn ~
Motivo ™ |
Lema | |
Promotores
Tipo de promotor ® ~
Promotores asignados * Mo existen promotores asignados
Adiadir promotor
Convocatorias

Lasco

nvocatorias de urgencia son aguellas que por razones de urgencia se convocan con un minimo de 24 horas y un méximo de 9 dias naturales

Urgencia* Qsi @Mo

Convocatorias ™ No hay convocatorias afadidas

Crear convocatoria ~
Afiadir convocatoria

Ofros datos

Documentos adjuntos  No hay documentos adjuntos

Afiadir documento adjunte

Medidas de seguridad previstas *

Wedidas de seguridad solicitadas

Comentarios

Seguridad

Introduzca el cdigo mostrado *

Cancelar y volver
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2.4.1. Explicacioén del los campos a rellenar
e Motivos:

e Categoria de la reunién *: Se debe seleccionar una categoria de las disponibles en
el desplegable que corresponda con el objeto de la Reunién.

e Motivo *: Una descripcion del motivo de la Reunién.

e Lema: Especificar, en caso de que se tenga ya elegido, el lema o lemas que se
mostraran.

° Promotores:

e Tipo de promotor *: Se puede seleccionar un tipo de promotor de los disponibles en
el desplegable que corresponda con el promotor que realiza la comunicacion.

e Promotores asignados *: Lista los promotores que se han ido incluyendo en la
comunicacién. Para agregar un promotor a la lista se debe pulsar el botén “Afadir

promotor” y aparecera un formulario para rellenar los datos del promotor.

Afiadir promotor

Convocante
Nombre * Teléfono *
Primer apelido * Freferentemente movil
Email *
Segundo apelido mal
. Direccidn *
Tipo documento * MIF »
Mim. documento * Cod.Postal
FAX Provincia * »
Localidad *

En caso de que el promotor sea una entidad se rellenaran los datos de ésta en el enlace
Representa a una Entidad

Cancelar Guardar este promotor

NOTA: Los datos del primer promotor seran recogidos del sistema de logado con el que se
entro al procedimiento.
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° Promotores >> Convocante:

Nombre *: Especificar nombre de quien convoca.
Primer apellido *: Especificar primer apellido de quien convoca.
Segundo apellido: Especificar segundo apellido de quien convoca.

Tipo de documento *: Seleccionar el tipo de documento con el que se identificara
quien convoca.

Numero de documento *: Especificar el nimero de documento de quien convoca.
FAX: Especificar un niumero de FAX de quien convoca.

Teléfono *: Especificar un numero de teléfono de contacto de quien convoca.
Email: Especificar una direccion de correo electronico de quien convoca.
Direccion *: Especificar el domicilio particular de quien convoca.

Caédigo Postal *: Especificar el cddigo postal del domicilio particular de quien
convoca.

Provincia *: Especificar la provincia donde se encuentra el domicilio particular de
quien convoca.

Localidad *: Especificar la localidad donde se encuentra el domicilio particular de
quien convoca.

Representa a una Entidad. En caso de que el convocante especificado convoque la
Reunién en representacién de alguna entidad se debe pinchar este enlace para
especificar los datos de la entidad.

Entidad representada

Nombre * Domicilio *
Tipo documento MILE - Cadigo Postal *
Mim. decumento Provincia *
~
Localidad * o
Cancelar Guardar este promotor
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e  Promotores >> Entidad:
e Nombre *: Especificar denominacién de la entidad representada.

e Tipo de documento: Seleccionar el tipo de documento con el que se identificara la
entidad representada.

¢ Numero de documento: Especificar el nUmero de documento de la entidad
representada.

e Domicilio *: Especificar el domicilio de la entidad representada.

e Codigo Postal *: Especificar el cédigo postal del domicilio de la entidad
representada.

e Provincia *: Especificar la provincia donde se encuentra el domicilio de la entidad
representada.

e Localidad *: Especificar la localidad donde se encuentra el domicilio de la entidad
representada.

Una vez especificados los datos se debe pulsar el botén “Agregar como promotor” para validar
los datos introducidos y afiadirlo a la lista.
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. Convocatorias:

e Urgencia *: Especificar si la Reunién a convocar es urgente o no. Se estable como
urgente una Reunidn cuya convocatoria sea antes de diez dias.

e« Razén de la urgencia *: Especificar la razon por la que la Reunién va a celebrarse
con caracter de urgencia.

e Convocatorias *: Lista de las convocatorias creadas. Para crear una convocatoria
habria que pulsar el botén “Afadir convocatoria”.

Urgencia* ®si (Mo

Razdn de la urgencia *

Convocatorias * Mo hay convocatorias afiadidas

Crear convocataria . )
Anadir convecatoria

Nueva convocatoria

Dia de convocatoria *
Hora *
Duracion *

Asistentes previstos
Corte de trafico D Marcar si se pretende cortar el trafice durante la concentracion/manifestacion

Tipo de reunién *  (3) Concentracion  (Q)Manifestacidn

Lugar/fitinerario *  (No hay direcciones afiadidas)
Afadir direccidn

Cancalar Guardar esta convocatoria
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e Convocatorias >> Nueva convocatoria:
e Dia de convocatoria *: Seleccionar el dia para el que se convocara la reunion.
e Hora *: Especificar la hora de la convocatoria. El formato esta en Horas y Minutos.

e Duracién *: Especificar la duracion estimada de la convocatoria. El formato esta en
Horas y Minutos.

e Asistentes previstos: Especificar el numero estimado de asistentes a la
convocatoria.

e Cortes de trafico: Especificar si va a ser necesario realizar cortes de trafico durante
la concentracion/manifestacion.

e Tipo de reunién *: Seleccionar el tipo de Reunion a celebrar: Concentracion (si la
Reunion se celebrara en un lugar determinado) o Manifestacion (si la Reunion
transitara por vias publicas).

e Lugar/ltinerario *: Lista de los lugares por donde transitara la Reunion. Para incluir
una direccion se debe pulsar el botén “Afadir direcciéon”. Aparecera un formulario
para especificar la direccion a incluir.

Hueva direccion

Prowvincia hadrid

Localidad *
Direccidn *
Hirero desde
Hirero hasta

Comentario

cancelar Agregar direccidan
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Convocatorias >> Nueva convocatoria >> Nueva direccion:

e Localidad *: Seleccionar del desplegable la localidad donde se celebrara la
Reunién.

e Direccion *: Especificar la direccion dénde se celebrara la Reunién. Debera
introducirse solo una direccion.

e« Numero desde/Numero hasta: Especificar, en caso de conocerse, los nimeros de
la direccién por donde transitara la Manifestacion o en los que se convocara la
Concentracion.

e Comentario: Afadir informacién adicional a la direccion. Por ejemplo: frente al
edificio de..., en la mediana...

Otros datos:

e Documentos adjuntos: Se pueden adjuntar documentos a la comunicacién de
reunion pulsando el boton “Anadir documento adjunto”.

Afadir documento adjunto

Documento adjunto
Descripcion *

Documento * - ) L )
Examinar... | Mo se ha seleccionado ningun archivo. | s, kir archive

Cancelar Guardar este documents

Una vez puesta la descripcion del documento y seleccionado este, hay pulsar sobre
el boton de “Subir archivo” para que el documento el formulario lo tenga en cuenta,
después hay que pulsar sobre el botdén “Guardar este documento”.

¢ Medidas de seguridad previstas *: Especificar las diferentes medidas de seguridad
que los promotores hayan establecido para el correcto desarrollo de la Reuniéon. Por
ejemplo: varios coordinadores (vestidos con chalecos reflectantes) se encargaran del
avance de la manifestacion...

e Medidas de seguridad solicitadas: Especificar las medidas de seguridad que los
promotores solicitan a la Autoridad y que creen que van a necesitar para el correcto
desarrollo de la Reunién. Por ejemplo: presencia policial, presencia de servicios
sanitarios, presencia de bomberos...

e Comentarios: Especificar cualquier comentario referente a cualquier aspecto de la
comunicacion de la convocatoria.

Seguridad:

Manifestaciones Ciudadanas (Sede Electronica) —v1.4/ 15



5 5 comerno FIMISTERIS
= DE ESPARLL CEASUMTOS BCOMOMICCS SECRETARIA DE ESTADD
: :" YTRAMEFORMACION DICITAL | DE ADMINGTRACIONES PUBLICAS

¢ Introduzca el codigo mostrado *: Para validar el formulario hay que introducir el en
cuadro de texto el codigo mostrado en la imagen.

Una vez rellenados todos los datos solicitados se debe pulsar el botén “Crear Comunicacion” para
validar los datos introducidos y enviar la comunicacién a la Autoridad destinataria.

Si el envio de la comunicacion ha sido correcto podra descargar después un archivo PDF con el
recibo del registro de la comunicacion.
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3 CONSULTA DE
COMUNICACIONES
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3.1. Objeto del procedimiento

Este procedimiento tiene por objeto listar al ciudadano las comunicaciones realizadas con motivo del
ejercicio del Derecho de Reunién a las distintas Autoridades, asi como mostrar los detalles de dichas
comunicaciones

3.2. Acceso al procedimiento

El acceso se realizara desde la Sede Electronica del Ministerio, desde el listado de procedimientos
pertenecientes al Derecho de Reunion.

Al pulsar el boton “Acceda” se mostrara la pagina con el método de acceso a la aplicacién mediante
Cl@ve, con una breve informacién sobre el proceso de logado.

adrhinistracion.gob.es - : -
sede electrénica Administraciones Publicas

E ﬁ e Sede electronica
Q DE ESPANA.

INICIO PROCEDIMIENTOS MIS EXPEDIENTES AYUDA

Derecho de reunién

Acceso mediante cl@ve

Para realizar la consulta introduzca Ios datos de Ia persona que figura en el Expediente Sancionador. Si Representa Legalmente a un ciudadano introduzca sus propios datos personales

cl@ve

El sistema proporcionard a los usuarios a través de la pagina Web publica de la SEDE 6 la de consultar la én relativa a 1as reuniones através delos de 6n de entre los:
previstos en el sistema cl@ve

El sistema Cl@ve es una plataforma comdn de las Administraciones Piblicas arientada a unificar y simplificar el acceso electrnico de los ciudadanos a los senvicios piiblicos. Atal fin, cantempla la utilizacion de sistemas de identificacion
basados en claves concertadas (sistemas de usuario y fia)y 6 &l DNI-g).

El ciudadano usuario de los servicios de administraci6n electronica puede escoger el métado de dentificacin que desea usar entre los disponibles para el nivel de aseguramiento requerido por a aplicacion
* Cl@ve PIN: sistema de contrasefia de validez muy limitada en el tiempo, orientado a usuarios que acceden aspnrémcamenta alos senvicios, que se corresponde con el sistema PIN24H de |a AEAT.
» Cl@ve permanente: sistema de contrasefia de validez duradera en el tiempo, pero no ilimitada, erientado 3 usuarios habituales. Se corresponde con el sistema de acceso mediante usuario y contrasefia, reforzado con claves de un

solo uso por SMS, a los senvicios de Tu Seguridad Social

Puede obtener informacion mas detallada sobre 1as opciones disponibles actualments y todo o relativo a ci@ve a través del siguiente enlace: tpuiclave.gob.es

cl@wve
El pulsar sobre el botén de Ci@ve , se abre la plataforma de logado digital donde el usuario

podra decidir el método mediante el cual desea ser identificado en la aplicacién de derecho de
reunion.
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Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le autenticara automaticamente de forma transparente.

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electronico
Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario
registrarse registrarse

Los métodos de identificacion posibles son:
DNle / Certificado electrénico o digital
Acceso PIN 24H

Cl@ve permanente

Ciudadanos UE
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3.3. Comunicados realizados

Se mostrara un listado de todas las comunicaciones realizadas con el identificador del usuario que
ha accedido al sistema.

Desde el detalle, a parte de consultar los datos que se rellenaron para enviar la comunicacion, se
puede consultar lo siguiente:

e Recibo de registro la comunicaciéon. Se podra volver a descargar el recibo del registro de
la comunicacion.

e  Consultar el estado de tramitacion. Los estados de la tramitaciéon seran los siguientes:
e Enviado. La comunicacion ha sido enviada.

e No enviado. Si hubo problemas en el envio, se muestra un enlace para volver a
enviarla.

¢ Informacién adicional. La autoridad puede facilitar informacion adicional del estado de la
comunicacion.
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