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1. INTRODUCCION Y OBJETIVOS

El objetivo del manual es el de introducir las principales funcionalidades de la aplicacién para
la solicitud de las subvenciones destinadas a actividades relacionadas con la atencién y apoyo
a las victimas de la guerra y de la dictadura.

En el documento se explican las distintas funcionalidades de la aplicacién y cdmo se han de
cumplimentar los diferentes apartados del formulario de solicitud de la ayuda.

Con caracter general, en la cumplimentacion de la solicitud debera aportarse informacion
claray precisa acerca de la cuestion concreta que se pregunta. Adicionalmente, debe tomarse
en consideracidn que algunos apartados tienen disponible un nimero limitado de caracteres
y que es imprescindible que se completen todos los campos y documentos obligatorios para
poder presentar la solicitud.
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2. REQUISITOS PREVIOS

En primer lugar, serd necesario un navegador web. A continuacién, se comentan los 2
requisitos previos que ha de disponer el ciudadano para interactuar con la presente
aplicacion: disponer de certificado o DNI electrénico valido para que puedan firmar y se
puedan autenticar a través de Cl@ve y disponer del aplicativo Autofirma instalado junto con
dicho certificado electrénico valido.

2.1. Autenticacion mediante Cl@ve

Para iniciar una nueva solicitud o revisar las ya presentadas, lo primero que se debera hacer
es acceder a la aplicacidn que gestiona la convocatoria. Para ello, se dispone de autenticacion
a través de Cl@ve.

AlIbAV - Gestion de subvenciones

cl(e've

© Agendia Estatal de Administracion Digital

Tras seleccionar dicha opcidn, se mostrara una ventana donde se muestran los diferentes
métodos de autenticacion disponibles: Cl@ve Mdvil, DNle/Certificado electrdnico, elD.AS,
Cl@ve PIN y Cl@ve permanente. Para poder firmar la solicitud se debera acceder con un
certificado o DNI electrénico valido emitido por alguna de las autoridades de certificacién
reconocidas por la Administracion General del Estado.

Una vez completado el procedimiento de acceso, se avanzara a la PAGINA PRINCIPAL (ver
apartado 3).

2.2. Autofirma - Certificado electronico

Cuando el usuario haya cumplimentado toda la informacidn requerida por el formulario, se
deberd firmar dicha solicitud para presentarla en firme. Con el fin de poder realizar dicha
firma de manera correcta y segura, se abrird una ventana solicitando la ejecucion de la
aplicacion AutoFirm@, que debe estar previamente instalada en el equipo. Dentro de la
misma, se le solicitara al usuario que seleccione el certificado con el que desea firmar. Debe
ser un certificado vigente y del representante legal de la entidad (Ver apartado 5.15).
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3. PAGINA PRINCIPAL
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Una vez el usuario se autentique de manera correcta, avanzara hasta la pagina principal de la

aplicacion. Esta pantalla se divide en dos partes:

ud E QOBERNG
'S DEESRARA
& &
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Pagina de inicio

Hola’ P sararnear

& Mis Datos

Convocatoria

AV 2025 ~

Nombre

L TR R e

Perfil
Ultimo inicio de sesién
6/6/2511:52 AM

- Nueva solicitud

—> Mis solicitudes

4

e Mis datos: Muestra un desplegable para seleccionar una convocatoria concreta para

gestionarla, los datos personales del solicitante que ha accedido y la ultima hora de

acceso.

e Acciones disponibles (ver apartado 4). Contiene las acciones que puede realizar el

ciudadano dentro de la aplicacién, las cuales se filtrardn segun la convocatoria

seleccionada.

o Nueva solicitud: Permite generar desde cero una nueva solicitud. Esta accidon

solo estara habilitada si la convocatoria seleccionada tiene abierto el plazo de

presentacion de solicitudes.

o Mis solicitudes: Permite el acceso al listado de las solicitudes gestionadas por

el usuario.

En el caso de que seleccione una convocatoria, se mostraran solo las

correspondientes a la misma. Por otro lado, si no se ha elegido una

convocatoria concreta, se mostraran todas las disponibles.
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4. ACCIONES DISPONIBLES

4.1. Nueva Solicitud

Cada vez que el usuario seleccione la opcidén de “Nueva solicitud” se generard un nuevo
borrador de solicitud de manera que se pueda cumplimentar la informacién requerida para
cada convocatoria. Las instrucciones para cumplimentar una solicitud, se encuentran en el
apartado 5: Formulario.

4.2. Mis Solicitudes

Si se selecciona la opcion ‘Mis solicitudes’ se mostrara el listado de solicitudes del usuario.
Dichas solicitudes podran tener distintos estados:

J Borrador: para solicitudes en curso que aun no se han firmado y presentado.

J Pendiente de firma: para solicitudes totalmente cumplimentadas que sélo resta
firmar para que queden presentadas.

J Presentada, para solicitudes que se han firmado y presentado y tienen asignado un
identificador de expediente del tipo 0958-AV-2025.

e ¢« Page| 1 iofz > oh

Subvencion Identificador solicitud Fecha solicitud Estado Entidad Accion

AV 2025 5027483 — Borrador 956331306

AV 2025 5027433 - Borrador 342180802 g @

AV 2025 0034-AV-2025 06/05/2025 17:34 Presentada 95633130G ® =

AV 2025 $0.97272 s :s:giente de e E—. © O M
\C Volver j,l

En el listado se muestra para cada solicitud: Subvenciéon (cédigo de la convocatoria),
Identificador solicitud (identificador del borrador o expediente), Fecha solicitud (fecha de
presentacion una vez se ha firmado), Estado, Entidad (NIF de la Entidad) y Accion (acciones
disponibles).

En cuanto a las acciones disponibles encontramos:
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. Acceder: permite acceder a una solicitud para editarla, cuando se encuentre
en el estado de borrador o pendiente de firma, o para visualizarla y realizar las gestiones
necesarias una vez se encuentra presentada.

J Clonar: permite duplicar la solicitud seleccionada creando una nueva solicitud
con los mismos datos de la entidad original y sera necesario cumplimentar el resto de la
informacidén. Al clonar se genera un nuevo borrador que podra ser revisado y presentado.
Esto es util si se quiere presentar varias solicitudes. Para mds informacién, consulte la
convocatoria de ayudas correspondiente.

] Eliminar: Unicamente disponible cuando la solicitud se encuentra en estado

“Borrador” o “Pendiente de firma”, posibilita eliminar una solicitud. Una vez eliminada, dicha
solicitud ya no aparecera en la tabla.

En esta pantalla de seleccién, también puede filtrarse la informacién tanto por la columna
Subvencién como por la columna Fecha solicitud. Solo hay que pulsar sobre la flecha para ver
el cuadro de didlogo de filtrado:

Identificador solicitud Fecha solicitud Estado

50-5894 - - = Borrador
|7| [minguna]
(] aosms100s
50-5889 — * . Pendiente de firma
(] awemsiis
50-5883 — Borrador
Desde
50-5882 - | | Borrador
A
[
S0-5831 - | - | Pendiente de firma

| Seleccione fecha relativi ~ |
0006-AV-2025 04/06/2025 11:1! Presentada

./ - - \. ‘_/' '\_.
| Aplicar ) Cancelar )

0004-AV-2025 04/06/202510:04 Presentada

& Las solicitudes cuyo estado es PRESENTADA ya no pueden modificarse ni afiadir o quitar
documentos.

Las solicitudes cuyo estado es BORRADOR o PENDIENTE DE FIRMA pueden modificarse, anadir
o quitar documentos segun se necesite.
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5. FORMULARIO
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Para cumplimentar un formulario de solicitud de ayuda, se debera seleccionar la convocatoria

para la que se quiere actuar y pulsar en la accién ‘Nueva solicitud’. Si, tras seleccionar la
convocatoria, la accion aparece deshabilitada significa que no ha comenzado o ha finalizado
la fecha de presentacidon de solicitudes para esa convocatoria y no se podra acceder al

formulario.

Una vez seleccionada la convocatoria y pulsado la accidn ‘Nueva solicitud’, se abre una

ventana para comenzar a cumplimentar el formulario:

.1 ¥ GOBIERNO MINISTERIO
& -\. DE ESPANA DE POUTICA TERRITORIAL
a Y MEMORIA DEMOCRATICA

@ Datos de la entidad
solicitante y de su
representate legal

Propuesta

Caracteristicas y
contenido del proyecto

Descripcién detallada
del proyecto

Permisos del proyecto
Incidencia del proyecto

Trayectoria del
proyecto

Presupuesto del
proyecto

Otras fuentes de
financiacién o ingresos
publicos o privados

Declaraciones del
proyecto

Autorizaciones del
proyecto

Clausula de proteccién
de datos

Documentos

Revisar
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@ Datos de la entidad solicitante y de su representate legal

Datos generales de la entidad
Tipo* Nombre *

Acronimo/Siglas

‘ Seleccione una opcién ‘ ‘

NIF* IBAN*

Correo electrénico®

Teléfono movil * Teléfono fijo

Direccidn de la entidad
Direccion * Pais *

Regién*

‘ ‘ ‘ Seleccione un pais...

Provincia* Municipio*

Cédigo Postal *

Datos del representante

Nombre * Primer apellido

Segundo apellido

Tipo documento * Documento*

Cargo™

‘ Seleccione una opcién ‘ ‘

Correo electrénico * Teléfono movil*

Teléfono fijo




En todo momento se dispone en el menu lateral izquierdo de los pasos del formulario,

indicando en qué paso se encuentra:

@ Datos de la entidad
solicitante y de su
representate legal

Propuesta

Caracteristicas y
contenido del proyecto

Descripcion detallada
del proyecto

Permisos del proyecto
Incidencia del proyecto

Trayectoria del
proyecto

Presupuesto del
proyecto

Otras fuentes de
financiacion o ingresos
publicos o privados

Declaraciones del
proyecto

Autorizaciones del
proyecto

Clausula de proteccion
de datos

Documentos

Revisar

Ademas, en la parte inferior de cada pantalla se dispone de las siguientes acciones:

e Volver: para salir sin guardar del formulario.

e Atrds: para guardar y volver a la pantalla anterior del formulario.

e Guardar: para guardar la informacién cumplimentada en la pantalla actual.

e Continuar: para guardar y avanzar a la pantalla siguiente.

e Firmar y presentar: solo disponible en el paso de ‘Revisar’, para firmar y presentar
formalmente la solicitud.
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Adicionalmente, siempre se puede volver atras pulsando sobre el apartado concreto
del menu lateral al que el usuario desee desplazarse. No obstante, este movimiento
solo puede hacerse para RETROCEDER en el formulario. Para avanzar, la Unica forma
es pulsar el botén “Continuar”.

5.1. Datos de la entidad solicitante y de su representante legal
En esta pantalla se deberan cumplimentar los siguientes apartados.

Datos generales de |la entidad: Se deberan cumplimentar todos los datos obligatorios que

estdan marcados con *.

Datos generales de la entidad

Tipo* Mombre ® Acronimos/siglas

| Seleccione una opcign ~ | | | | |
MIF* IBAN* Correo electrénico ®

Teléfono movil ™ Teléfono fijo

Segun el tipo de entidad seleccionada algunos campos pueden cambiar a lo largo de la
solicitud.

Datos generales de la entidad
Tipo*

| Universidad Estatal ~ |

Seleccione una opcién
| Organismeo publico de investigacion |
Asociacion sin animeo de lucro
Universidad Autonémica
Fundacion sin animo de lucro
Direccion oe 1@ encigaaa

— 3

Direccién de la entidad: tras cumplimentar los datos anteriores, se deberd proporcionar

informacidn acerca de la localizacion de la entidad.
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Direccion de la entidad

Direccian™ Pais™* Regién *
‘ ‘ ‘ Seleccione un pais... b | ‘ ‘
Provincia Municipio * Cadigo Postal *

Datos del representante: Datos bdsicos sobre el representante legal de la entidad, como su

informacién de identificacién y contacto.

A Esta persona serd la que debera firmar la solicitud, por lo que el apartado Documento
debera ser exactamente coincidente con los datos del certificado electrénico seleccionado
para la firma (ver apartado 5.15).

Datos del representante

Nombre Primer apEllidG* Segundo apellido
Tipo documento ™ Documento * Cargo ™
| Seleccione una opcidn hd | | | ‘ |

Correo electronico ™ Teléfono méwil Teléfono fijo
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5.2. Propuesta

En este apartado, el usuario debe indicar la linea del proyecto para el cual solicita la
subvencidn, el titulo de este y exponer un breve resumen del proyecto.

Tipo®
_ LINEA a) Estudios e investigaciones relativas al reconocimiento moral de las victimas de la Guerra de Espafia y de la Dictadura
[__Jen el contexto de la memoria democratica. Se incluyen en este apartado los dirigidos a estudios documentales relacionados
con personas desaparecidas.

~ LINEA b) Publicaciones y organizacion de cursos, jornadas, conferencias, exposiciones y demas eventos de tipo cientifico y/o
[/ divulgativo relativos a la dignificacion y el reconocimiento moral de las victimas de la Guerra de Espafia y/o de la dictadura en
el contexto de la memoria democratica.

LINEA ¢) La recopilacion, conservacion, estudio y difusion del patrimonio documental escrito, oral, audiovisual (fotografias,

o carteles, grabaciones sonoras, peliculas...) o intelectual (manifestaciones artisticas, musicales, literarias...) de la guerra de
Espafia y/o de la Dictadura relativos a la dignificacion y el reconocimiento moral de las victimas de la Guerra de Esparia y/o de
la Dictadura en el contexto de la memoria democratica.

Titulo del proyecto:

Resumen del proyecto: ®

Remaining: 1250 characters

En caso de tratarse de un “Organismo publico de investigacién” ademas aparecera visible,
siendo obligatorio su rellenado, el campo: “Departamento o centro de investigacién en su
caso”.

Departamento o centro de investigacion en su caso ™

Tipo®
~ LINEA a) Estudios e investigaciones relativas al reconocimiento moral de las victimas de la Guerra de Espafia y de la Dictadura en

el contexto de la memoria democratica. Se incluyen en este apartado los dirigidos a estudios documentales relacionados con
personas desaparecidas.

_ LINEA b) Publicaciones y organizacion de cursos, jornadas, conferencias, exposiciones y demds eventos de tipo cientifico y/o
( ) ) divulgativo relativos a la dignificacion y el reconocimiento moral de las victimas de la Guerra de Espafia y/o de la dictadura en el
contexto de la memoria democratica.

LINEA c) La recopilacion, conservacion, estudio y difusion del patrimonio documental escrito, oral, audiovisual (fotografias,

o carteles, grabaciones sonoras, peliculas...) o intelectual (manifestaciones artisticas, musicales, literarias...) de la guerra de Espafia
y/o de la Dictadura relativos a la dignificacién y el reconocimiento moral de las victimas de la Guerra de Espafia y/o de la
Dictadura en el contexto de la memoria democratica.

Titulo del proyecto: *

Resumen del proyecto: *

Remaining: 1250 characters
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5.3. Caracteristicas y contenido del proyecto
En este apartado se aportara informacién del proyecto indicando:

e Los objetivos generales.
e Los objetivos especificos.
e La motivacion principal para llevar a cabo este proyecto.

Objetivos generales: *

Remaining: 3500 characters

Objetivos especificos: *

Remaining: 3500 characters

Motivacion de la necesidad o del interés social detectado y de la cobertura publica o privada que existe para atender la necesidad ¥

descrita:

Remaining: 3500 characters

En caso de que el proyecto sea una fase independiente de un proyecto anterior se ha de
indicar obligatoriamente una breve explicacién del proyecto anterior y las diferencias con el
proyecto para el cual se estd solicitando la subvencién.

El proyecto es una fase independiente de un proyecto anterior: *

Osi
(INo

Explicacion proyecto anterior: *

Remaining: 3500 characters

Aspectos diferenciales del nuevo proyecto con respecto del proyecto anterior: *

Remaining: 3500 characters
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5.4. Descripcion detallada del proyecto

En este apartado se debe aportar los detalles concretos que se piden sobre cémo se va a llevar

a cabo la realizacién del proyecto.

Descripcion detallada del contenido del proyecto, explicando las actividades que se van a realizar en el proyecto. (La informacion de este
apartado se podra completar afiadiendo una archivo adicional denominado Anexo 111

*

Remaining: 35000 characters

Metodologia y calendario. Indicar actividades a realizar, localizacion geografica, recursos humanos, materiales y técnicos, asi como calendario
previsto para cada una de ellas y la duracién global del proyecto.

*

Remaining: 3500 characters

Recursos humanos, materiales y técnicos asi como cronograma para la realizacion del proyecto en su conjunto. *

Remaining: 3500 characters

En caso de tener prevista subcontrataciéon, debe indicarse, afiadiendo la causa que lo motiva.

;Se tiene prevista subcontratacion? *
e
Osi

[_JNo

Indicar la causa que la motiva, la entidad que se subcontrata e importe. Podra subcontratarse total o parcialmente la actividad subvencionada *

hasta un maximo del 50%, con arreglo a lo previsto en el articulo 29 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y el articulo 68 de su Reglamento,
aprobado mediante Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

Remaining: 3500 characters

En caso de tener prevista alguna colaboracién dineraria con otras entidades o instituciones,

debe indicarse afiadiendo el detalle solicitado.

;5e tiene alguna colaboracién dineraria con otras entidades o instituciones? *
- -
O:si

"::'NO

Especificar, nombre de cada entidad o institucion, su experiencia y describir en qué consiste la colaboracion, especificar, nombre de cada *

entidad, su experiencia y describir en qué consiste la colaboracion, asi como explicar la documentacion acreditativa de cada colaboracion
indicando el nombre del archivo subido en el apartado "Documentos” de esta solicitud.

Remaining: 3500 characters
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Adicionalmente, en caso de tener prevista alguna colaboracion no dineraria con otras ayudas
o colaboraciones previstas, debe indicarse afiadiendo el detalle solicitado.

;Se tiene alguna colaboracién no dineraria con otras ayudas o colaboraciones previstas? *
Osi

\_J/No

Descripcién de cualquier otra ayuda o colaboracién prevista (Explicar en qué consiste y, en su caso, especificar cesién de locales, aportacién de personal, *

medios materiales... etc. asi como documentacién acreditativa de cada colaboracion indicando el nombre del archivo subido a sede en el que se
encuentra).

Remaining: 3500 characters

Manual usuario AlbaV 13



L ] ﬁ % comsano MINISTERIO
" DE ESPANA DE POLITICA TERRITORIAL
Y HEMOIIA DEMOCRATICA

5.5. Permisos y autorizaciones necesarios

En el caso de ser necesario algun tipo de permiso o autorizacidon para la realizacién del
proyecto, es obligatorio resefiarlo indicando cudles se poseen en la actualidad y cuales estan
pendientes de obtencién. En este segundo caso, ademds debe informarse de los tramites
pendientes y el tiempo estimado de ejecucidn de estos.

;50N necesarios permisos y autorizaciones para la ejecucion de las actividades que conforman el proyecto? *

I o

©ssi

(_JNo

Enumeracion de los permisos y autorizaciones necesarios para la ejecucion de las actividades que conforman el proyecto. Especificar con *

claridad cuales de estos se encuentran ya disponibles y cuales no, aclarando en este (ltimo caso qué tramites estan pendientes y el
tiempo estimado en resolverlos.

Remaining: 3500 characters
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5.6. Incidencia del proyecto

En este apartado del formulario se solicita informacién sobre la repercusion del proyecto y
divulgacién.

Resultados esperados. Describir y cuantificar los resultados que se pretenden conseguir con cada una de las actividades que se van a
realizar y que se han desarrollado en el apartado "Descripcion detallada del proyecto”.

Remaining: 3500 characters

Potenciales beneficiarios: *

Remaining: 3500 characters

Interés social y cultural: *

Remaining: 3500 characters

Difusion y/o divulgacion del proyecto. Indicar y cuantificar los medios y actividades previstas para la difusion y/o divulgacion del proyectoy *
sus resultados.

Remaining: 3500 characters

Repercusion territorial y/o internacional de las actividades programadas: *

Remaining: 3500 characters

Incidencia del proyecto en la Memoria Democrética de las mujeres: *

Remaining: 3500 characters

Aplicacién del proyecto en el dmbito educativo: ®

Remaining: 3500 characters

Ssu
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Ademas, se ha de cuantificar los resultados previstos rellenando la siguiente tabla donde se
debe cumplimentar al menos un indicador.

Hay que cuantificar los indicadores de acuerdo con los resultados previstos del proyecto, por ejemplo, si el resultado
es un libro, hay que poner 1 en el indicador que incluye publicaciones y 0 en el resto de indicadores. Hay que

cumplimentar al menos un indicador.

Indicador Ndmero Explicacién (maximo 1000 caracteres)

N° de Publicaciones ‘ 1 ‘ ‘ publicacion ‘

N° de jornadas, conferencias,
Cursos, exposiciones o eventos ‘ 2
divulgativos o cientificos

‘ ‘ evento ‘

N° de actividades de
recopilacién, conservacion,
estudio o investigacién del
patrimonio documental escrito,
oral, audiovisual (fotografias, ‘ 3
carteles, grabaciones sonoras,
peliculas...) o intelectual
(manifestaciones artisticas,
musicales, literarias)

‘ ‘ Recopilacion

Cuando se cumplimente solo un indicador, debera rellenarse el resto de los apartados
“Numero” con ceros (0). Los apartados relativos a “Explicacion” pueden quedar vacios
cuando el apartado “Numero” es 0.

Indicador Ndamero Explicacién (maximo 1000 caracteres)

N° de Publicaciones ‘ 1 ‘ ‘ publicacion de libro ‘

N° de jornadas, conferencias,
cursos, exposiciones o eventos ‘ 0 ‘ ‘ ‘
divulgativos o cientificos

N° de actividades de
recopilacién, conservacion,
estudio o investigacion del
patrimonio documental escrito,
oral, audiovisual (fotografias, 0 ‘ ‘
carteles, grabaciones sonoras,
peliculas...) o intelectual
(manifestaciones artisticas,
musicales, literarias)
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5.7. Trayectoria de la entidad solicitante

Con respecto a la trayectoria de la entidad solicitante, se solicita la siguiente informacién:

Actividades realizadas anteriormente en materia de recuperacién de memoria democratica: *

Remaining: 3500 characters

*

Actividades realizadas anteriormente similares a las que se presentan para la solicitud de subvencion:

Remaining: 3500 characters

Manual usuario AlbaV
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5.8. Presupuesto del proyecto

En el apartado de presupuesto, se ha de indicar los distintos gastos del proyecto especificando
a qué tipo o categoria corresponden. Las categorias disponibles son:

Personal contratado especificamente por la entidad beneficiaria para la realizacidn del proyecto
Personal de la entidad dedicado al proyecto
Dietas y gastos de viaje
| Alguiler de material inventariable y bibliografico
Material fungible (papeleria, consumibles...)

Otros gastos

Subcontratacian

Al final de la seccion se dispone de una tabla aclaratoria para cada categoria:

Tipo Detalle

Se admitiran solo gastos de salario base y complementos de antigliedad y cuota empresarial de la Seguridad
Social. Puede ser.

Personal asignado al proyecto - Personal contratado especificamente por la entidad beneficiaria para la realizacion del proyecto.

- Personal de |2 entidad dedicado al proyecto

Se tendra en cuenta el limite previsto en el articulo 12.2 Orden PCM/725/2020, de 27 de julio que establece la
concesion de subvenciones destinadas a actividades relacionadas con la recuperacion de la Memoria
Democratica y las victimas de la Guerra Civil y de la Dictadura.

Dietas y gastos de viaje
Los gastos por desplazamientos, alojamiento y manutencion se tendran en cuenta hasta el maximo
correspondiente al Grupo 2 de dietas contemplado en el RD 462/2002, de 24 de mayo, sobre indemnizaciones
por razén del servicio.

Alquiler de material inventariable y
bibliografico

Material fungible Papeleria, consumibles.

Otros gastos como los de publicidad y difusién de las actividades realizadas, de prestacion de servicios
profesionales ligados a la realizacion del proyecto, u otros relacionados directamente con la actividad
subvencionada. Los gastos de funcionamiento ordinario podran ser subvencionables como maximo hasta un
10% del coste de la actividad subvencionada, siempre y cuando no se rebase el limite porcentual indicado

Otros gastos

Podra subcontratarse total o parcialmente la actividad subvencionada hasta un maximeo del 50%, con arreglo a
Subcontratacién lo previsto en el articulo 29 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, y el articulo 68 de su Reglamento,
aprobado mediante Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

Para cumplimentar el presupuesto se debe pulsar en la accién ‘Afadir’ que aparece en la parte
superior de la tabla de presupuesto:

i
w4

Afiadir )

Cuantia

Cuantia Financiacion
L o aportada
. — P Dedicacion — solicitada _ — de otras — — .
Tipo =  Descripcion = = = porla = =  Costetotal(€) =  Acciones
horas/semanas al N fuentes o
Ministerio propia ingresos
entidad
Mo hay datos disponibles
Total £
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|

Esto abre una nueva ventana con el detalle del gasto:

Afiadir pe
Tipo de gasto * Descripcién *
Seleccione una opcion ~
Cuantia solicitada al ministerio * Cuantia aportada por |a propia entidad *

Financiacion de otras fuentes o ingresos ™

Cancelar m

Tras incluir los distintos gastos se obtiene una tabla del presupuesto con todos los gastos
grabados y se auto calculan los totales por cada tipo de cuantia: cuantia solicitada al
Ministerio, cuantia aportada por la propia entidad y Financiacién de otras fuentes o ingresos.
Un ejemplo de presupuesto cumplimentado seria:

Tipo = Descrlpdén = s o e alMinisterio = Cvantia aportada por lapropia —  Financiacién de otras fuentes o — oo ool o) o pem
entidad ingresos

Fersonal conwratade . .
especificamente por la aacaacacaacsaada - 100000 o008 0008 1000008 :
entidad beneficiaria para
I realizacion del proyecto
Dietasy gastos de visje viajel azazazacazaa -~ 0,008 500,00€ 000e 500,00€
Dietasy gastos de vigje vigje 2 aazzazaaza -~ 0,00¢ 500,008 000¢ 50000€
Alquiler de material ol
i ¥y 500,00€ 50000€ 000€ 1,000,008
bibliografico
Oros gastos otros gastos 1 zazasazasa -~ 1.000,00€ 000 000€ 1,000,008
Qwas gastos otros gastos 2 sasaaazaza -~ 1,000,008 0008 1.000,00€ 2,000,008
Otros gastos otros gastos 3 sasaaazaca - 1.000,00¢ 000€ 1.000,00€ 2000,00¢
Subcontratacion subcontratacion zaaaza -~ 300000 000 000€ 300000

Total € 7.500 1.500 20000 11.000

Cuando haya mas de 10 filas de gastos, se veran en varias paginas y habra que moverse de

una pantalla a otra pulsando las flechas: ¢ * Pagina| 1 |de2 » o

A continuacidn, se presenta una tabla Resumen con los totales de los distintos tipos o
categorias de gastos y una fila final con los totales por cada tipo de cuantia. La aplicacién
validara que los importes correspondan con los valores permitidos en la convocatoria al
guardar y continuar. Un ejemplo de tabla resumen del presupuesto seria:

Resumen de totales por cada tipo
Tipo v Cuantia solicitada al Ministerio v Cuantia aportada por Ia propia entidad = Financiacién de otras fuentes o Ingresos v Coste total (€)

Personal contratado especificamente por la

entidad beneficiaria para Iz realizacion del 1.000,00€ 0008 0,008 1,000,008

proyecto

Personal de a entidad dedicado al proyecto 000 o008 0,008 000

Dietas y gastos de viaje 0.00€ 1.000,00€ 0008 1.000,00€

Alquier de materialinventariabley 00,00 50000¢ 000 +.000,00¢

bibliogréfico

Material fungible (papeleria, consumibles..) 0,002 0008 0,008 0002

Otros gastos 3.000,00¢ o00€ 2000,00¢ 51000,00¢

Subcontratacion 3.000,00¢ o00€ 0008 31000,00¢
Total € 7.500 1500 20000 11,000
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El proceso de afadir gastos puede repetirse cuantas veces sea necesario.
Una vez anadida la informacion podra utilizar el menu de acciones de cada fila para:

e Editar el contenido, pulsando sobre: <
e O eliminar lafila, pulsando sobre: ]

5.9. Otras ayudas y subvenciones solicitadas

En este apartado se muestra la declaracion responsable sobre subvenciones o ingresos
publicos o privados para la misma finalidad. Se presentan tanto el total solicitado al Ministerio

como los totales de financiacién propia y financiacidn de otras fuentes o ingresos indicados
en el apartado anterior.

OTRAS FUENTES DE FINANCIACION PREVISTAS, AYUDAS O SUBVENCIONES SOLICITADAS Y/O CONCEDIDAS, ASI COMO INGRESOS
PUBLICOS O PRIVADOS PARA LA REALIZACION DE ESTE PROYECTO

Financiacién solicitada al Ministerio de Politica Territorial y Memoria Democrética en esta convocatoria: 7.500€
Financiacion propia: 1.500€

Financiacién de otras ayudas, fuentes e ingresos publicos o privados: ZAILE

Otras fuentes de financiacion o ingresos publicos o privados para la actividad subvencionada: * (@

Tras esto, se solicita que se detallen los importes procedentes de otras fuentes de
financiacion o ingresos publicos o privados para la actividad subvencionada si los hubiera. La
informacién introducida debe ser coherente con los importes reflejados en el apartado de
Presupuesto, si no, la aplicacién mostrara un error que no permitira continuar la solicitud.

Otras fuentes de financiacién o ingresos publicos o privados para la actividad subvencionada: * @
Os

No

Afiadir

Explicacién =  Entidad u organismo publico o privado =  Aclarar si esta previsto, solicitado o concedido =  Cuantia(€) =  Acciones

subvencion

) |
convocatoria -
2025 Ayto 1 Solicitado 1.000,00€

aaaaaaaaa

) AT
subvencion X
bbbbbb Ayto 2 Concedido 1.000,00€

Total € M
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Para afiadir nuevos datos, se selecciona la accidon ‘Afadir’ que abre una nueva ventana para

introducir la informacién requerida:

N
Afadir X
Explicacion ® Organismo
Previsto, solicitado o concedido: * Cuantia (€)*
‘ Seleccione una opcién... ~ | ‘ € ‘
Cancelar @
|

Asi mismo, se solicita la informacion sobre otras ayudas y colaboraciones no dinerarias

previstas para la ejecucion del proyecto:

OTRAS AYUDAS Y COLABORACIONES NO DINERARIAS PREVISTAS PARA LA EJECUCION DEL PROYECTO (cesién de locales, aportacién de personal, medimos materiales...etc)

Acuerdos de colaboracién suscritos 6 que se prevea suscribir con otras entidades y/o Administraciones para la ejecucién del proyecto: *
Os

No
)

Entidad o Administracién =  Contenido del acuerdo =  Tipodeayuda =  Adjuntar archivo Acciones

Entidad-Gtras Ayudas, Contenido del acuerdo-Otras Ayudas. Tipo-Otras Ayudas, & Adjuntar —~

Para afiadir nuevos datos, se selecciona la accidn ‘Afadir’ que abre una nueva ventana para

introducir la informacidn requerida:

Afadir

Entidad o Administracién * Contenido del acuerdo *

Tipo de ayuda ®

Cancelar

Manual usuario AlbaV
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Si se desea aportar documentacion especifica, puede hacerlo usando la accién ‘Adjuntar’ que
aparecera en cada una de las filas que se incluyan en la tabla. Pulsando en dicha accion se
abre una ventana para seleccionar el documento:

Adjuntar archivo(s) X

Arrastrar y soltar archivos aqui

Il Seleccionar archivo(s) )]

a
IO
%

Adjuntar

En ambos casos, una vez ainadida la informacidn se podra utilizar el menud de acciones de cada

fila para: 2
e Editar el contenido, pulsando: ol
e O eliminar lafila, pulsando:
e Visualizar la documentacién, pulsando: 0O

En el caso de la documentacién, se abrird una ventana emergente que le permitira descargar

el documento o eliminarlo.

Documentos o

Nombre documento Descripcion Categoria Fecha

06/06/2025 12:50 1]

AcuerdosSuscritoOPrevisto1.pdf  AcuerdosSuscritoOPrevistol — Ofras ayudas PM
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5.10. Declaraciones

En este apartado, el usuario debe revisar y, en su caso, aceptar una serie de declaraciones
para la correcta tramitacién de la solicitud.

‘Yo, D/Dfia Nombre Representante Primer Apellido Representante Segunde Apellido Representante, con NIF 45713701M, con cargo Cargo del Representante, como

representante legal de la Entidad Nombre Entidad, con NIF 342180802, actuando en nombre y representacion de dicha entidad, DECLARO RESPONSABLEMENTE
QUE:

s * Que este Organismo Publice de Investigacion fue creado al amparo de la Ley ;| LEY

B * Que dicha entidad cumple los requisitos necesarios y asume el compromiso de cumplir |as obligaciones correspendientes a las entidades beneficiarias de
estas subvenciones.

B * Que dicha entidad se compromete a cumplir Ia normativa de aplicacion y solicita la concesién de |a subvencién por un importe de 4,200 euros.

B * Que son ciertos y veraces todos los datos, documentos e informacién aportados tanto en la presente solicitud como en el resto del expediente.

s * Que dicha entidad no esta incursa en ninguna de |as dircunstancias previstas en los apartados 2y 3 del articulo 13 de la Ley 38/2003, de 17 de noviembre
General de Subvenciones, que impiden obtener |a condicién de beneficiario.

B * Que se han solicitado y/o concedido otras subvenciones o se ha obtenido o esta previsto obtener ingresos publices o privados para la realizacion o
generados con la realizacion de este proyecto, por un importe de 1,100 euros.

B * Que las subvenciones solicitadas y/o concedidas e ingresos plblicos o privados para la misma actividad y/o generados en el proyecto no superan el coste
efectivo del proyecto.

B * Que dicha entidad se halla al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias.
a * Que dicha entidad se halla al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones con la Seguridad Social.

s * Que dicha entidad no es deudera por reintegro de subvenciones.
* Que de conformidad con lo establecido en el articulo 69 de |a Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las

a Administraciones Plblicas, la entidad solicitante se compromete a mantener el cumplimiento de dichas condiciones y requisitos para ser entidad beneficiaria
durante el periodo de tiempo inherente al disfrute de la ayuda y hasta la revision de |a justificacion y liquidacion final de la ayuda, debiendo informar de

cualquier variacién en las circunstancias.

["| Que dicha entidad no tiene trabajadores a su cargo {marcar solo en caso de que |a entidad no esté dada de alta en I3 Seguridad Social).
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5.11. Autorizaciones

Contiene una serie de autorizaciones que el usuario debe revisar. Solo se debe marcar en caso

de NO PERMITIR la consulta telematica de los datos de la entidad a la Agencia Tributaria
(AEAT) o a la Seguridad Social (SS).

La presentacién de la solicitud conllevara la autorizacién al érgano concedente para que obtenga de forma directa la acreditacion de las
circunstancias relativas al cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social de la entidad, salvo que el solicitante deniegue

expresamente el consentimiento, debiendo aportar, en este caso, las certificaciones correspondientes reguladas en el articulo 22 del Reglamento
de la Ley 38/2003, General de Subvenciones, aprobado por Real Decreto 887/2006, de 21 de julio.

En caso de DENEGAR expresamente el consentimiento para la consulta indicada en el parrafo anterior, deberan marcar los siguientes apartados
que procedan y se deberan aportar los correspondientes certificados:

I‘_i\ No se autoriza la consulta con AEAT, y por lo tanto se aporta el certificado de estar al corriente de las obligaciones tributarias con AEAT.

— No se autoriza la consulta con la SS, y por lo tanto se aporta el certificado de estar al corriente de las obligaciones con la Seguridad
— Sodial.
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5.12. Clausula de proteccion de datos

A continuacidn, se le presenta al usuario la cldusula de proteccién de datos, que quedard
aceptada al firmar electrénicamente la solicitud.

Los datos personales facilitados seran objeto de tratamiento por parte de la Direccion
General de Atencion a las Victimas, responsable del tratamiento, con la finalidad de
tramitar la subvencion solicitada, asi como para cumplir las obligaciones legales y
reglamentarias aplicables.

La base legal es que el tratamiento es necesario para el cumplimiento de una
obligacion legal aplicable al responsable del tratamiento (articulo 6.1.c) del
Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de
2016 relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento
de datos personales y a la libre circulacién de estos datos (RGPD) y/o para el
cumplimiento de una misién de interés publico o en el ejercicio de poderes publicos
(articulo 6.1.e) RGPD, y en el articulo 8 de |la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

Los datos de contacto del Delegado de Proteccion de Datos son los siguientes:
Subdireccion General de Recursos, Publicaciones y Documentacion. Calle Santa
Engracia, 7, 28071 Madrid. dpd.mpt@correo.gob.es

Podra encontrar mas informacion sobre proteccion de datos y el ejercicio de los

derechos establecidos en los articulos 15 a 22 del RGPD en el siguiente enlace:
https://mpt.gob.es/ministerio/proteccion-datos.html
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5.13. Documentos

Antes de finalizar la solicitud, hay un apartado de Documentos que contiene un listado de
documentos a adjuntar para presentar la solicitud.

* NIF Entidad

Adjuntar

* Documentacién acreditativa del Representante Legal

Adjuntar

* Documentacion acreditativa de otras ayudas o colaboraciones

Adjuntar

* Estatutos (fundaciones y asociaciones)

Adjuntar

* Certificado de la inscripcion de la entidad en el registro

Adjuntar

* Certificado de los cargos de la entidad o fundacion en el registro

Adjuntar

Anexo |ll, documentacién adicional de la descripcion detallada del proyecto

Adjuntar

g

ros

Adjuntar

Para afiadir un documento, se debe pulsar en la accién ‘Adjuntar’ en la categoria indicada.
Esto abre una ventana para seleccionar el documento:
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Adjuntar archivo(s) o

Ademas, una vez adjuntado un documento, podra descargarse o eliminarse:

* NIF Entidad

MIF.pdf
Bilar Gallego Cazado » hace Tm

Descargar

Eliminar

Se admite hasta un maximo de 5 documentos por categoria.
Se admite un tamafio maximo de 5 MB por documento.

Es obligatorio adjuntar documentacidn en todos los apartados marcados con *.
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5.14. Revisar

Por ultimo, el usuario dispone de una pestafia en la que podra descargar o visualizar el
borrador de solicitud generado con la informacién cumplimentada en el formulario.

@ Revisar
A continuacién se va a proceder a firmar los documentos que se muestran. Una vez realizado este pase no podra modificar ningune de dichos
Datos de la entidad documentos. Por faver, compruebe que todos los datos se corresponden con los indicados por usted y pulse sobre el botdn ‘Firmar',

solicitante y de su
Borrador_justificanteRegistro_Solicitud pdf

representate legal
Propuesta Justificante + Pilar Gallago Casado + hace 1m

Descargar
Caracteristicas y
contenido del proyecto

Descripcién detallada
del proyecto

Permisos del proyecto
Incidencia del proyecto

Trayectoria del
proyecto

Presupuesto del
proyecto

Otras fuentes de
financiacién o ingresos
publicos o privados

Declaraciones del
proyecto

Autorizaciones del
proyecto

Clausula de proteccién
de dates

Documentos

Revisar

|: Salir :I |: Atrés ‘ ( Guardar :I Firmar y presentar

En el caso de ser correcta la informacién, puede proceder con la firma y presentacion de la
solicitud utilizando el botén de firmar y presentar.

& Una vez iniciado el proceso de firma la solicitud YA NO SE PODRA CORREGIR, ni se
podran afadir archivos.
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5.15. Firmar y presentar

Una vez seleccionada la accion de ‘Firmar y presentar’, se abre una ventana emergente
indicando que el proceso de firma esta en curso.

No cierre esta ventana hasta completar el proceso de firma.

Esta operacion puede tardar unos minutos. Por favor espere antes de volver a intentarlo.

Si se produce algin error en la firma, se puede intentar de nuevo cerrando la ventana
emergente y volviendo a seleccionar la accién ‘Firmar y presentar’. Si el proceso avanza con
normalidad, se abrird una ventana de ‘Autofirma’ para seleccionar el certificado con el que se
quiere firmar.

Didlogo de seguridad del almacén Windows X

Seleccione un certificado Q @ ﬂg 0

Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea
usar pulse Cancelar.

Ermsor AC FNMT Usuaﬂos Uso Fnrma ¥ autentlcacton
Valido desde: 13/09/2021 hasta 13/09/2025

| Aceptar I | Cant:elarJ

A Para poder firmar la solicitud el certificado electrénico seleccionado debe corresponder
al NIF de la persona que se ha hecho constar como “Representante Legal”.
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Si la firma se realiza de forma correcta, se avanza a la pantalla con el detalle del expediente

ya presentado, cuyo estado ahora serd ‘Presentada’ y se dispondra del cddigo generado.

Solicitua: 50-27510
0035-AV-
2025

Presentada

Expeaiente:

Estago:

Informacién general

Documentas

Farmularios

En el menu lateral dispone ademas de la pestafia ‘Documentos’

L4 Formulario

Datos generales

Convocatoria
AV 2025

Fecha solicitud
06/06/2025 13:23

Linea

En trdmite

10 solicitud
50-27510

Codigo REGAGE

Archivade

ID expediente
0035-AV-2025

LINEA c) La recopilacidn, conservacion, estudia y difusidn del patrimonio documental escrito, oral, sudiovisual (fotografias, carteles, grabaciones
sonoras, peliculas...) o intelectual (manifestaciones artisticas, musicales, literarias...) de la guerra de Espafia y/o de la Dictadura relativos a la
dignificacion y €l reconacimiento moral de las victimas de la Guerra de Espafia y/o de la Dictadura en el contexto de la memoria democrética.

Datos generales de la entidad
Tipo
Fundacidn sin dnimo de lucro

Teléfono mévil
600000000

Direccién de la entidad
Direccién
Calle inventada sin nimero.

Provincia
Asturias

Datos del representante
Nombre
Nombre Representante

Tipo documento
NIF Persona fisica

Carreo electrénico
representante@representante.es

Nembre
Nombre Fundacion

IBAN

Teléfona fijo

Pais
Espafia

Municipio
Candamo

Primer apellido
Primer Apellido Representante

Documenta

Teléfona mévil
611111111

Acronimo/Siglas
Siglas

Correo electrénico
fundacien@fundacion.es

Comunidad autdnoma
Asturias

Codigo postal
33000

Segundo apelido
Segundo Apellido Representante

Cargo
Cargo

Teléfona fijo

donde podra descargar el

justificante generado y ver la documentacidn aportada durante la solicitud.

Solicitua: 50-27510
0035-AV-
2025

Presentada

Expediente:

Estado:

Informacién general

Documentos

Formularios

En la seccidn ‘Formularios’ del menu lateral puede accederse a los formularios de RENUNCIA
y de INSTANCIA, que se puede usar para presentar renuncias, instancias o, con caracter
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v Farmulario

Nombre

ustificanteRegistro_Solicitud pdf

Otros3.pdf

Otros1.pdf

Otros2.pdf

Anexolll.pdf

En trémite

Descripcién

JustificanteRegistro_Solicitud.pdf

QOtros3

Otros1

Otros2

Anexolll

Archivado
Fecha = Formulario = Categoria T -
06/06/2025 i .
1322 Solicitud Justificante
06/06/2025 i .
1318 Salicitud Otros 4
06/06/2025 i .
1318 Solicitud Otros
06/06/2025 . .
1318 Solicitud Otros "
06/06/2025 N .
1317 Solicitud Anexo Il
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general, solicitar algo a la administracion con respecto a una solicitud ya presentada, un

expediente.

Solicitug: S0-5814
0006-AV-
2025
Presentada

v Formulario En tramite

Expediente:

Estado
Para acceder a los formularios, por favor haga dlick sobre ellos.

Volver ) Instancia genérica Renuncia

Informacién general

Documentos

Formularios

Histérico

El formulario de instancia genérica también debera firmarse para su envio:

Pulsar “ADJUNTAR” para afiadir ficheros (mismas limitaciones que las descritas en el

APARTADO 5.13).

Pulsar “VOLVER” para volver a la pantalla anterior (se guardan los cambios)
Pulsar “ELIMINAR” para cancelar la operacidn y borrar el formulario.
Pulsar “GUARDAR” para guardar cambios.

Pulsar “FIRMAR Y PRESENTAR” para proceder a la firma (proceso idéntico al descrito

en el APARTADO 5.15).

ID Expediente: 0006-A¥-2025

o Formulario

Tipo de formulario:

Covdar: TI00

" Documentos adjuntos

En las solicitudes presentadas también se puede pulsar en ‘Histérico’ para ver los pasos que

el usuario ha seguido para presentar su solicitud.
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