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AUTENTICA

El acceso a GALATEA se realiza a través de la aplicacidén Autentica. El usuario debera por tanto
tener un usuario activo en Autentica previamente a su acceso a GALATEA.

https://autentica.redsara.es/Autentica

En caso de no disponer de usuario o tener algin problema de acceso, podra crear una incidencia
a través de la siguiente pagina:

https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/autentica

ASIGNAR PERFIL EN GALATEA

Para poder dar de alta usuarios o gestionar los roles de los usuarios de GALATEA en Autentica, se
necesita acceder a la aplicacién Autentica con el certificado de representante de la entidad
beneficiaria (Certificado Juridico)

A través del enlace indicado en el punto anterior, se accederd a la siguiente ventana, donde
debera pulsar en la opcién ACCESO PARA ADMINISTRADORES:

Q 2
E,g w2 wmennm © =hvces
(Estoy dadode alta?  Misdatos  Registrarme  Recuperar mi contrasefia

PROVEEDOR DE ATRIBUTOS

Uno de los val s s ! tenticados relacionados con la unidad y el puesta de destino; incluyendo corfeo

vicio estd disponible en la Red SARA y a través de Internet: Su objetivo es constitujrse,

como el servici

Leer mds

- % SIGPE EUGO ORYE >

SIHOAVMISININGY VHVd 053DV

¢Qué es Autentica? Preguntas fr provisi i Contacto

A continuacion:
1. Enel menu de navegacion principal, ir a la opcion AUTORIZACION

Q .
E :‘-« T wutentch g SERVICICS

Inicio Autorizacion v

Autorizacién
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2. Seleccionar Autorizacién de usuarios.

)
E &= WutenticA

Inicio Autorizacién v

& Autorizacion

Aparecera un formulario para la buisqueda de usuarios:

&, Busqueda usuarios

Datos Personales

Identificador Documento (DNI/NIF - NIE) Tipo de Documento
11111111H DNI/NIF
Nombre Primer Apellido

Unidad Orgdnica

O Administracion del O Comunidades O Entidades O Administracién
Estado Auténomas Locales Justicia
Organismo

Centro Directivo

Centro de Destino

Nivel 4

3. Accedemos al formulario de busqueda de usuario e introducimos un valor de busqueda

en alguno de los campos disponibles.

a

Segundo Apellido

O Universidades

La consulta puede ser por DNI o bien por nombre y apellidos

4. Esta accion mostrara el resultado en la siguiente pantalla. Puede suceder que el usuario
no exista porque no esté dado de alta en Autentica, en este caso el usuario puede
autorregistrarse en Autentica o bien se puede abrir

(https://ssweb.seap.minhap.es/ayuda/consulta/autentica).

Guia breve de acceso a GALATEA con Autentica

O Otras

Instituciones

incidencia en el

e SERVICICS

CAID

| B



y

MINISTERIO DE POLITICA TERRITORIAL

m

&, Resultados busqueda de usuarios

5 VOLVER A BUSCAR

Numero de registros a mostrar:| 10 v Buscar:
Usuarios
Usuario & Apellidos, nombre [ Tipo de empleado |
11111111H Ejemplo Espafiol, Juan DESCONOCIDO
Mostrando pagina 1 de 1 Anterior ‘ 1 ‘ Siguiente

5. Siel usuario existe, se mostrara en la pantalla, pudiendo consultar las aplicaciones en las
gue se pueden dar roles para ese usuario.

Aplicaciones asignadas

Numero de registros a mostrar:| 10 v Buscar:

Id |2 Descripeién It Responsable Correo electrénico If

No existen aplicaciones asignadas

Mostrando pagina 1 de 1 Anterior ‘ 1 | Siguiente

Aplicaciones no asignadas

Numero de registros a mostrar:| 10 v Buscar:

d Jz Descripeién It Responsable |t Correo electrénico T Pendients If Sin autorizacién habilitada

1844 GALATEA I I o correo.gob.es
2684 AURA [ ] I = orreo.gob.cs

Los usuarios se clasificaran en “Asignados” y “No Asignados”, dependiendo si tiene algun rol
asignado en alguna aplicacion o no.

6. Paraasignar roles en GALATEA, se debera seleccionar la aplicacién GALATEA.

7. Seindicara el ambito deseado, ‘Gestor’ o ‘Firmante’.

Los perfiles que se pueden asignar actualmente en GALATEA son:

e DUSI_GESTOR: Perfil que permite consulta, altas, modificaciones y borrados de datos,
pero no permite firma.

e DUSI_FIRMANTE: Perfil que permite lo g realiza el perfil DUSI_GESTOR y ademas firmar
/registrar operaciones y spbs.

Aplicacién GALATEA. Autorizaciones disponibles

Nimero de registros a mostrar: 10 v Buscar:
Ambito |2 Perfil If
AMBITO UNIDAD DUSI_FIRMANTE
AMBITO UNIDAD E{'jSI_GESTOR
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ASIGNAR ROL EN GALATEA

y

m

Una vez realizados los pasos anteriores para dar de alta el PERFIL, pulsando el rol deseado
(Gestor o Firmante) se abre otra pagina donde se elige a que entidad va a pertenecer dicho ROL.

Ambito Unidad

A ondel O C i O Entidad: © Administracion O Universidades © Otras
Estado Auténomas Locales Justicia Instituciones
Organismo
Centro Directivo
Centro de Destino
Nivel 4
Nivel 3
Cadigo DIR3
O Habilitar
O Mostrar Unidades No Organicas @ O Mostrar Unidades Extinguidas [7]
Asignacion de roles
Perfil Rol
GESTOR O ROL POR DEFECTO

O Permisos recursivos

Hay dos maneras:

a. En la parte de debajo de dicha pdgina (opcién mas rapida), seleccionamos en
‘Asignacion de roles’ (en este caso “Rol por defecto”) y se selecciona la opcidon
“Habilitar” para poder introducir el cédigo DIR3 del beneficiario correspondiente y se

pulsa aceptar.

Cédigo DIR3

L01281230|

Asignacion de roles

Perfil

GESTOR

[J  Permisos recursivos

Habilitar

[J Mostrar Unidades No Organicas (2]

ROL POR DEFECTO

 VOLVER v ACEPTAR
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b. También se debe seleccionar en “Asignacion de roles” (en este caso “Rol por
defecto”), pero en este caso no seleccionamos habilitar, se marca el tipo de entidad y
los demds datos de esta. Y se pulsa aceptar.

Ambito Unidad

Administracion Comunidades Entidades Administracion Universidades Otras
del Estado Autdnomas Locales Justicia Institucicnes
‘Organismo

Centro Directive

Centro de Destino

Nivel 4
Nivel 5
Codigo DIR3

Habilitar

I:‘ Mostrar Unidades No Organicas i@ l:‘ Mostrar Unidades Extinguidas @)
Asignacion de roles

Ferfil Rol
BLFUAR NS BENEFICIARIO

I:l Permisos recursivos

% = VOLVER » ACEPTAR

A continuacién, saldra el siguiente mensaje donde se pulsa “Si”

Confirmar insercion n

i Desea asignar la autorizacién al usuario?

=]
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A continuacion, se mostrara la pantalla donde se puede comprobar que el cambio se ha realizado

correctamente.
Y L W e W T Lriros_ssasina L e - -
Ayuntamiento de Montilla DUSI_GESTOR BENEFICIARIC & B
Mostrando paging 1 de 2 Anterior m 2z 3 Siguienta
Aplicacion GALATEA. Autorizaciones disponibl
Mimero de registros a mostrar: | 10 v Buscar:
Ambito B Perfil It
AMBITO UNIDAD DU SI_FIRMANTE
DU 35I_GESTOR

AMEITO UNIDAD

i

Mostrando paginzs 1 d

* VOLVER
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